
 

Локальные акты по организации защиты 

персональных данных 
 

Перечень локальных актов, а также их содержание зависят от особенностей 

обработки персональных данных в ОО и, соответственно, определяются каждой ОО 

самостоятельно. 

Локальный акт может быть единым, в котором урегулированы все вопросы, 

либо может быть принято несколько актов. Например, общие вопросы 

регламентирует положение об обработке персональных данных, а отдельные 

моменты – другие локальные акты: порядок хранения персональных данных; 

требования к педагогическим работникам, выполняющим функции классного 

руководителя; инструкция по обеспечению безопасности персональных данных; 

инструкция по работе с персональными данными в автоматизированной 

информационной системе "Электронный дневник"; требования к помещениям для 

работы с персональными данными и т. д. 

Помимо локальных актов защиту персональных данных в ОО могут 

регламентировать и другие документы. Например, определенные условия, 

касающиеся работы с персональными данными, могут быть включены 

непосредственно в текст трудового договора с педагогическим работником, либо 

установлены в дополнительном соглашении к договору, в должностной инструкции. 

При этом факт ознакомления с указанными документами может подтверждаться 

подписными листами, персональными заявлениями, записями в тексте трудового 

договора, иными формами ознакомления под подпись. Также к документам, 

касающимся работы ОО с персональными данными, могут быть отнесены 

уведомления (например, о получении персональных данных от третьих лиц), 

запросы и заявления (например, запрос о предоставлении персональных данных, 

заявление об уточнении персональных данных и т. д.). 

http://www.e-mcfr.ru/scion/citation/pit/MCFRmd40623/MCFRLINK?cfu=default&cpid=edu&uAppCtx=RWI
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Статьи, пункты 

федеральных 

законов и иных 

нормативных 

правовых актов 

Требования 

Локальный акт 

ОО, в котором 

реализуются 

требования 

Статья 22 Закона  

№ 152-ФЗ 

Оператор до начала обработки 

персональных данных обязан уведомить 

Роскомнадзор о своем намерении 

осуществлять обработку персональных 

данных, за исключением определенных 

случаев 

Положение об 

обработке 

персональных 

данных 

Статья 18.1  

Закона № 152-ФЗ 

Оператор обязан осуществлять 

внутренний контроль и (или) аудит 

соответствия обработки персональных 

данных Закону № 152-ФЗ и принятым в 

соответствии с ним нормативным 

правовым актам, требованиям к защите 

персональных данных, политике 

оператора в отношении обработки 

персональных данных, локальным актам 

оператора 

План 

мероприятий по 

осуществлению 

внутреннего 

контроля за 

соответствием 

обработки 

персональных 

данных 

Статья 22.1  

Закона № 152-ФЗ 

Лицо, ответственное за организацию 

обработки персональных данных, 

обязано: 

1) осуществлять внутренний контроль 

соблюдения законодательства РФ о 

персональных данных, в т. ч. требований 

к защите персональных данных; 

2) доводить до сведения работников 

положения законодательства РФ о 

персональных данных, локальных актов 

по вопросам обработки персональных 

данных, требований к защите 

персональных данных; 

3) организовывать прием и обработку 

обращений и запросов субъектов 

персональных данных или их 

представителей и (или) осуществлять 

контроль приема и обработки таких 

обращений и запросов 

Приказ о 

назначении 

ответственных за 

организацию 

обработки 

персональных 

данных. 

Внесение 

изменений в 

должностные 

инструкции 

ответственных за 

организацию 

защиты 

персональных 

данных 

Статьи 6, 9 

Закона № 152-ФЗ 

Обработка персональных данных 

осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных 

Положение об 

обработке 

персональных 

данных. 

Форма согласия 
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на обработку 

персональных 

данных 

Статья 14 Закона 

№ 152-ФЗ 

Сведения о персональных данных 

предоставляются субъекту 

персональных данных или его 

представителю при обращении либо при 

получении запроса субъекта 

персональных данных или его 

представителя 

Форма запроса 

субъекта 

персональных 

данных на доступ 

к персональным 

данным 

Статьи 20, 21 

Закона № 152-ФЗ 

Оператор обязан уведомить субъекта 

персональных данных или его 

представителя о внесенных изменениях 

в персональные данные, предпринятых 

мерах об устранении возможных 

нарушений, а также об уничтожении 

персональных данных 

Формы 

уведомлений о 

внесенных 

изменениях, 

предпринятых 

мерах об 

устранении 

нарушений, об 

уничтожении 

персональных 

данных 

Пункт 7 

Требований к 

защите 

персональных 

данных в 

информационны

х системах 

персональных 

данных, утв. 

постановлением 

Правительства 

РФ от 01.11.12 № 

1119 (далее – 

Требования к 

защите 

персональных 

данных) 

Мероприятия оператора по обеспечению 

безопасности персональных данных при 

их обработке в информационных 

системах включают в себя определение 

угроз безопасности персональных 

данных при их обработке, формирование 

на их основе модели угроз. 

Модель угроз разрабатывается на 

основании Базовой модели угроз 

безопасности персональных данных при 

их обработке в информационных 

системах, утв. ФСТЭК России 

15.02.2008, и Методики определения 

актуальных угроз безопасности 

персональных данных при их обработке 

в информационных системах 

персональных данных, утв. ФСТЭК 

России 15.02.2008 

Частная модель 

угроз 

безопасности 

персональных 

данных в 

информационной 

системе 

персональных 

данных 

Пункт 13 

Требований к 

защите 

персональных 

данных 

Организация режима обеспечения 

безопасности помещений, в которых 

размещена информационная система, 

препятствующего возможности 

неконтролируемого проникновения или 

пребывания в этих помещениях лиц, не 

Инструкция 

пользователя 

информационной 

системы 

персональных 

данных. 



 

имеющих права доступа в эти 

помещения 

Инструкция 

администратора 

информационной 

системы 

персональных 

данных 

Пункт 13 (б) 

Требований к 

защите 

персональных 

данных 

Обеспечение сохранности носителей 

персональных данных 

Журнал учета 

носителей 

информации, 

содержащих 

персональные 

данные 

Пункт 13 

(в)Требований к 

защите 

персональных 

данных 

Пункт 13 

Положения об 

особенностях 

обработки 

персональных 

данных, 

осуществляемой 

без 

использования 

средств 

автоматизации, 

утв. 

постановлением 

Правительства 

РФ от 15.09.2008 

№ 687 

Утверждение руководителем оператора 

документа, определяющего перечень 

лиц, доступ которых к персональным 

данным, обрабатываемым в 

информационной системе, необходим 

для выполнения ими служебных 

(трудовых) обязанностей 

Список (перечень) 

лиц, допущенных 

к обработке 

персональных 

данных 

Пункты 15, 16 

Требований к 

защите 

персональных 

данных 

Для обеспечения 2-го уровня 

защищенности персональных данных 

при их обработке в информационных 

системах необходимо, чтобы доступ к 

содержанию электронного журнала 

сообщений был возможен 

исключительно для должностных лиц 

(работников) оператора или 

уполномоченного лица, которым 

сведения, содержащиеся в указанном 

журнале, необходимы для выполнения 

служебных (трудовых) обязанностей. 

Электронный 

журнал 

обращений 

http://www.e-mcfr.ru/scion/citation/pit/MCFRmd41698/MCFRLINK?cfu=default&cpid=edu&uAppCtx=RWI


 

Для обеспечения 1-го уровня 

защищенности персональных данных 

при их обработке в информационных 

системах необходимо выполнение 

требования по автоматической 

регистрации в электронном журнале 

безопасности изменения полномочий 

сотрудника оператора по доступу к 

персональным данным, содержащимся в 

информационной системе 

Пункт 13 

Положения об 

особенностях 

обработки 

персональных 

данных, 

осуществляемой 

без 

использования 

средств 

автоматизации, 

утв. 

постановлением 

Правительства 

РФ от 15.09.2008 

№ 687 

Обработка персональных данных без 

использования средств автоматизации 

должна осуществляться таким образом, 

чтобы в отношении каждой категории 

персональных данных можно было 

определить места хранения 

персональных данных (материальных 

носителей) 

Приказ об 

утверждении мест 

хранения 

персональных 

данных 

 

_____________ 
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